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Prace s obrazky v textu - MS Word

RozlisSujeme dvé zdkladni mozZnosti umisténi obrazk( v textu:

e \/ samostatném odstavci zarovhaném na stred
e QObrazek v libovolné pozici obtékany textem.

Umisténi obrazku do samostatného odstavce v textu

Na konci odstavce, za ktery chceme obrazek umistit, pfiddme novy odstavec (kldvesou ENTER) a
zarovname ho na stfed. Na toto misto budeme vkladat obrazek z libovolného ulozisté mistniho PC, tedy
napft. ze slozky Dokumenty.

Mozna posloupnost prikaz(: karta Vlozeni/Skupina ptikaz( llustrace/ptikaz Obrazek/... uréeni cesty
k uloZisti obrazku.

Obrazek 1: Osobni pocitac

Titulek obrazku mlzeme pridat dvéma zpUsoby:

1. Kliknout pravym tlacitkem mysi na obrazek, z mistni nabidky vybrat Vlozit titulek...
2. Po zalomeni fadku odstavce, na kterém je obrazek umistén (klavesami SHIFT+ENTER) vlozime
titulek a ukonc¢ime odstavec (kldvesou ENTER).

Styl odstavce titulku by mél byt odlisny od bézného (normalniho) stylu odstavce: napf. mensi nebo
Sikmé pismo.

Obrazek obtékany textem
Dalsi mozZnosti je umistit obrazek tak, aby byl textem obtékan, jak je ukdzano nize (v textu psaném
Sikmym pismem).
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Tato véta byla napsdna a nékolikrat zopakovdna, aby bylo mozno demonstrovat umisténi obrdzku
obtékaného textem. Tato véta byla napsdna a nékolikrdt zopakovdna, aby bylo moZno demonstrovat
umisténi obrdzku obtékaného textem.

Tato véta byla napsdna a nékolikrdat zopakovdna, aby bylo mozno
demonstrovat umisténi obrdzku obtékaného textem. Tato véta byla
napsdna a nékolikrdt zopakovdna, aby bylo moZno demonstrovat
umisténi obrdzku obtékaného textem. Tato véta byla napsdna a
nékolikrdt zopakovdna, aby bylo moZno demonstrovat umisténi obrdzku
obtékaného textem.

Tato véta byla napsdna a nékolikrdt zopakovdna, aby bylo moZno
demonstrovat umisténi obrdzku obtékaného textem. Tato véta byla

Obrazek 2: Osobni potitaé napsdna a nékolikrdt zopakovdna, aby bylo mozno demonstrovat
umisténi obrdzku obtékaného textem. Tato véta byla napsdna a
nékolikrdt zopakovdna, aby bylo moZno demonstrovat umisténi obrdzku obtékaného textem.

Moznd posloupnost prikaza:

e Textovy kurzor umistit pfiblizné do mista, kde ma byt obrazek
o Vlozit obrazek stejnym postupem jako v pfedchdazejicim pripadé. Obrazek se zpravidla vlozi
v pozici Rovnobézné s textem - bude se chovat jako kterykoliv jiny znak (pismeno nebo Cislice)
e Kliknout pravym tlacitkem mysi na obrazek a pomoci mistni nabidky zménit jeho pozici
(zalamovani) v textu na Obdélnik nebo Tésné.

Uvedeny postup ilustruje obrazek &is. 3.
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Obrazek 2: Oso
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Obrazek 3: Zména zalamovani textu -pozice obrazku

Po zméné pozice obrazku na Obdélnik nebo Tésné bude mozno obrazkem v textu volné pohybovat a text
bude okolo obrazku obtékat. Pak miZeme hledat jeho nejvhodné;jsi umisténi.

V béZném textu se jako nejvhodnéjsi pozice jevi umisténi k levému okraji, jak je vidét na ukazce
z predchazejici stranky. Naopak obrazek by nemél byt umistén tak, aby zménil pdvodni umisténi nadpist
nebo vybocil mimo tisknutelné okraje textu.

Zvlastnosti prace s obrazky z internetu
Jestlize obrazek pfedem zkopirujeme z internetu do ulozZisté v lokalnim PC, dale postupujeme stejné, jak
je vySe popsano.

Jestlize chceme kopirovat pfimo z webu, je moZny nasledujici postup:

e mysioznacime obrazek (levym nebo pravym tlacitkem)
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e naoznaceny obrazek klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vybereme moznost pro
jeho zkopirovani (presnéji pro zkopirovani cesty k obrazku) — nebo totéz provedeme klavesami
CTRL+C

e premistime kurzor mysi na pfislusné misto v dokumentu a obrazek sem vloZzime klavesami
CTRL+V nebo pomoci pravého tlacitka mysi a odpovidajici polozky kontextové nabidky.

Dale postupujeme stejné, jak je shora popsano.
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